
スキャン設定・フォルダーの作成手順

1 スキャンを受け取るためのフォルダーの作成。
PCの Cドライブに「新規作成→フォルダー」
フォルダーの名前を「scan」と作成します。

2 作成した「scan」フォルダーの上で右クリック→プロパティを選択。
上のタブの「共有」を選択。

3 「ネットワークのファイルとフォルダーの共有」の中の「共有」を押す。



4 共有する相手として「everyone」を追加。
その下にあるアクセス許可を「読み取り」から「読み取り/書き込み」に変更し
「共有」を押す。

5 右下の「終了」を押す



6 デスクトップにこれまでの作業で作成したフォルダーのショートカットを作成し
簡単にアクセスできるようにするためにショートカットを作成する。
※不要な方は、必要ありません。

「今回作成した scan のフォルダー」の上で右クリック
→「ショートカットの作成」→注意書きが出てきます。→「はい」を選択。

※注意書き



7 PCの画面右下のネットワークアイコンの上で右クリック
「ネットワークとインターネットの設定を開く」を選択する

※画像は有線、無線の場合は

8 「ネットワークと共有センター」を選択

9 画面左上の「共有の詳細設定の変更」を選択



10 ３項目「プライベート」「パブリック」「すべてのネットワーク」
・プライベート
「ネットワーク探索を有効にする」にチェックを入れる
「ファイルとプリンターの共有を有効にする」にチェックを入れる

・すべてのネットワーク
「パスワード保護共有を無効にする」にチェックを入れる

上記⑩のチェック項目の確認・変更完了後、一番下の「変更の保存」をクリック。


